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ORGANISASI dan TATA LAKSANA

SISTEMATIKA SUSUNAN LAPORAN TAHUNAN

Bab I Pendahuluan
A. Latar Belakang
B. Tujuan
C. Dasar Hukum
Bab II Laporan Program Kerja Tahun Berjalan
A. Nama Program
B. Tujuan Program
C. Target Program
D. Capaian
E. Pelaksana Program
F. Tempat Pelaksanaan
G. Waktu Pelaksanaan
H. Dana dan Sumber Dana
[. Sarana/alat yang digunakan
Bab I1I Penutup
A. Kesimpulan

B. Saran
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Form SURAT UNDANGAN RAPAT KOORDINASI PENYUSUNAN

LAPORAN TAHUNAN TAHUN AKADEMIK /
Nomor
Perihal . Undangan Rapat Koordinasi
ASLS g il 4 ) g aSile a3l

Kepada Yth. Saudara:
Wakil Rektor, Deputi, Ketua Lembaga, Dekan, Kepala Biro, Ketua Program Studi,
Kepala Pusat, Kepala Bagian Tata Usaha Fakultas di lingkungan 1Al AL-AZIS
di-
Tempat.

Setelah berhamdalah kepada Allah SWT. dan bershalawat untuk Rasulullah Muhammad SAW.,
maka Rektor Institut Agama Islam Az-Zaytun Indonesia (IAl AL-AZIS) mengundang Saudara-
saudara untuk menghadiri Rapat penyusunan laporan tahunan tahun akademik /
yang akan diselenggarakan pada:
Hari / Tanggal :
Jam :
Tempat
Adapun Agenda Rapat sebagai berikut:
T
¥ A

Demikian undangan ini kami sampaikan agar diperhatikan dan hadir tepat pada waktunya.

“Ajaran Ilahi Untuk Semua”
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Imam Prawoto, S.E., MBA
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Tembusan, disampaikan kepada
Biro Administrasi Umum [AI AL-AZIS (Arsip)
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RAPAT KOORDINASI PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN
TAHUN AKADEMIK /
; * Pembicara/Pe-
No. | Hari/Tanggal/Jam Kegiatan fagas/ Protokol Alat Bantu
Laptop,
01 e, Menyanyikan Lagu Mars IAT AL-AZIS Handphone,
— _ WIB Proyektor
U2 Pembacaan Asmaul Husna dan Asmaun Nabiy s.da
03 _____.-.—.------_-;WIB Pembukaan e Protokol s.d.a
04 RIS Menyanyikan Lagu Kebangsaan Indonesia Raya d
; B WIB 35 s.d.a.
05. B WIB Do’a sda.
Rektor IAI AL-
=l Sambutan, pengarahan dan sekaligus peresmian AZIS o
06 B WIB i pejabat yang s.da.
P ditugasi untuk
mewakili
e Pembahasan Materi menurut Agenda
07 _ WIB Dipimpin oleh: s.d.a.
— : Y B Rektor TAI
108 - ' WIB Tanya-jawab AL-AZIS sd.a.
e Penyimpulan dan Penutup Y .B. Rektor 1Al
09 _ WIB AL-AZIS s.d.a
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Menyetujui ,
Rektor IAT AL-AZIS, | |
i i

|

Imam Prawoto, S.E.. MBA i
NIDN. 2104077102

Pelaksana,

Nama Terung
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DAFTAR HADIR
PEJABAT/STAF UNIT KERJA DI LINGKUNGAN IAI AL-AZIS
DALAM RANGKA PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN
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Petugas Pencatat Kehadiran

Nama Terang
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MONITORING PENYELESAIAN LAPORAN TAHUNAN
UNIT KERJA DI LINGKUNGAN IAI AL-AZIS
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Tl-lanf Unit Kerja Laporan (%) Hambatan | _2Mternatif Keterangan
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Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun, Indramayu,

Bagian ORTALA TAI AL-AZIS,




